mm Digitale Dokumentenarchivierung

Wer wir sind - was wir tun

Die in.betrieb ist ein Unternehmen zur Integration von
Menschen mit Behinderung in das Arbeitsleben sowie
zur Forderung ihrer personlichen Entwicklung und ihrer
Teilhabe am gesellschaftlichen Leben.

Ihre Auftrage und Einkaufe sichern Menschen mit
Behinderung ein Einkommen. Und sie zeigen ihnen:
Du gehorst dazu, Du wirst gebraucht, Du zahlst -
und zwar genau so, wie Du bist.

Im Gegenzug bekommen unsere Kunden
besonders viel geboten:

> Uberdurchschnittliche Motivation

> qualifizierte Leistung

> jahrelange Erfahrung

> zertifizierte Qualitat

> groBtmogliche Flexibilitat

> absolute Zuverlassigkeit
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Wichtiges richtig aufbewahren
Papierdokumente sind gefahrdet und verbrauchen Platz
- zwei gute Grunde, sie auf moderne Art zu archivieren.
Zudem kann auf digitale Dokumente schneller und orts-
unabhangig zugegriffen werden. In zutrittskontrollierten
Bereichen speichern wir Ihre Dokumente - ob aktuelle
Posteingangsdokumente oder Altarchive, von Rechnungs-
belegen bis hin zu Patientenakten - selbstverstandlich
nach strengen Sicherheitsvorschriften. Unser Fahrdienst
erledigt fUr Sie den Transport der Dokumente in sicheren
Behaltern und auf direktem Weg.

Unterstiitzung lhres digitalen Workflows
Zeitkritische Unterlagen verarbeiten wir tagesaktuell.
Lieferscheine u.a. stehen bereits am Tag nach der
Ausstellung Ihrem digitalen Workflow zur Verfligung.

Mit einem Digitalen Dokumentenmanagement-System
(DMS) kénnen Sie Ihre internen Ablaufe erheblich effizienter
gestalten.

Zusammen mit kompetenten Partnern informieren wir Sie
gerne im Detail und unterstttzen Sie beim Aufbau eines
DMS Systems in lhrem Unternehmen,

Digitale Archivierung

> Scannen von Dokumenten und Planen bis Format
DIN AO

Verarbeitung zu allen gangigen Dateiformaten
wie PDF, TIF, JPEG

Datenauslieferung auf allen gangigen
Datentragern oder per Datenleitung

Erstellung von DMS-Daten fur den reibungslosen
Import in alle gangigen Systeme
Dokumentenvor- und -nachbereitung

manuelle oder automatische Datenerfassung
(Verschlagwortung)

Barcodeauslesung

Simplex- und Duplex-Scannen
OCR-Volltextindizierung
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Sicherheitsgarantie

Ihre sensiblen Daten sind bei uns vor missbrauchlicher
Nutzung durch umfassende organisatorische und
technische MaBnahmen geschitzt:

> Sicherheitssysteme und Einbruchmeldeanlagen nach
DIN VDE 0833 und den guiltigen VdS-Richtlinien

> Sicherheitsschulung und Geheimhaltungspflicht von
Personal und Beschaftigten

> Abholung bzw. Auslieferung der Dokumente in
verschlieBbaren Behaltern

> umgehende Verarbeitung

Abholung, Archivierung und Vernichtung
aus einer Hand

Im Vorfeld stellen wir Ihnen unsere Manpower zur Ver-
flgung, die Ihr Archiv vor Ort leeren und die zu archivieren-
den Dokumente in verschlossenen Sicherheitsbehaltern
gleich mitnehmen.

Im Anschluss an die Archivierung Ihrer Akten, Ubernehmen
wir auf Wunsch deren gesetzeskonforme Vernichtung in
unserer hauseigenen Aktenvernichtung, zertifiziert nach
DIN 66399.

Sprechen Sie uns an! Wir informieren Sie gerne.
Giinstige Konditionen

Der Verzicht auf Gewinnmaximierung erlaubt uns eine
faire Preisgestaltung. Die im Rechnungsbetrag enthalte-
nen Arbeitsleistungen kénnen auf die Ausgleichsabgabe
angerechnet werden.”

Sprechen Sie uns an! Wir kalkulieren gerne Ihr Projekt.

*gemadB § 223 Abs. 1 SGBIX
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Unser Vertrieb berat Sie gerne
Telefon 06131 5802-128
vertrieb@inbetrieb-mainz.de

Referenzen

Zuunseren Kunden zahlen

> Burgschaftsbank Rheinland-Pfalz

> Universitatsmedizin der Johannes-Gutenberg-
Universitat Mainz

> Johannes-Gutenberg-Universitat Mainz

Erfahren Sie mehr Uber das Dienst-
leistungsangebot der in.betrieb gGmbH
Gesellschaft fur Teilhabe und Integration
unter www.inbetrieb-mainz.de




